REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
na kierunku
Finanse i Rachunkowd@é

Niniejszy Regulamin praktyk studenckich olleezasady i forma odbycia praktyki na kierunku FIR.
Praktyki studenckie, przewidziane w planach studitavkierunku FIR, petaiwazna funkcje w
procesie przygotowania zawodowego absolwentow pgzyajac Sk do rozwijania aktywngci i
przedsgbiorczaci studentow. Praktyki zawodowe stanguntegralna cgs¢ procesu ksztalcenia i
podlegay obowhzkowemu zaliczeniu.
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POSTANOWIENIE OGOLNE

Student ma obowzek odbycia i zaliczenia wszystkich praktyk progoavgch przewidzianych
w planie studiéw.

Program i sposéb zaliczania praktyk studenckictestkminiejszy Regulamin praktyk.
Praktyki studenckie magoy¢ organizowane w kraju i za graaic

Istnieje maliwos¢ realizowania praktyk w kilku przedsiiorstwach.

taczna liczba tygodni realizowanych praktyk wynosi 4

§2
CELE PRAKTYK

. Celem studenckich praktyk jest:

— poznanie specyfiki pracy na adych stanowiskach, w #aych bramach dziatalnéci
produkcyjnej,

- wyksztatcenie umigjnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w tetudiow w
praktyce funkcjonowania organizacji (integracjadug teoretycznej z praktyk,

— zdobycie praktycznej znajorfm zagadnié zwiazanych z wybram specjalnécia
ksztatcenia,

— poznanie wkasnych ntbwosci na rynku pracy,

— nawigzanie kontaktéw zawodowych, utlioviajacych wykorzystanie ich w momencie
przygotowywania pracy dyplomowej oraz poszukiwagmicy.

§3
PROGRAM PRAKTYK

Student mee realizowdé praktyki w okresie wakacyjnym. Istnieje mivo$¢ odbywania
praktyk w trakcie trwania roku akademickiego z jedresnym zachowaniem wymiaru praktyk
w przeliczeniu na liczbdni.
Przed rozpocgiem praktyki student powinien podpisamowe i przygotowa sic do jej
odbycia, poprzez zapoznanieg & celem praktyki, regulaminem praktyk, podstawowym
przepisami prawa pracy, rozpadzeniami wykonawczymi dotygzymi praktyk.
Program praktyk obejmuije:
— zapoznanie giz organizagj, zaradzaniem i funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej,
w ktorej realizowaneaspraktyki studenckie;
- wykonywanie konkretnych zada w okrelonych komodrkach organizacyjnych
przedsgbiorstwa lub instytucji, w ktérej odbywana jest kingka.
Zakres praktyk powinien lkdyzgodny z realizowanym planem studiow na kierunkad Braz
powinien stwarzé& maozliwos¢ gromadzenia materiatldw, wiedzy, ssadczenia nieziinego
przy pisaniu pracy dyplomowej.
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5. Szczego6towy program praktyki powinien obejmdvwagadnienia sgodd podanych pownej:

=

Charakterystyka podmiotu gospodarczego:
— podstawowe parametry charakteryog jednostk,
struktura organizacyjna jednostki, zakres dziatania
dokumentyzrodta i przeptyw informacji,
majatek, jego struktura, sposob wykorzystania,
— makro- i mikrootoczenie danej jednostki, pozycjp.(rynkowa) danej jednostki;
Zarzdzanie finansami:
— koszty wedtug rénych kryteriow podziatow,
— rozliczenia publiczno-prawne,
— zrédta informacji i sprawozdawcgéfinansowa,
— analizy ekonomiczno-finansowe,
— analizy bilansu i/lub bugktu.
Informatyczne systemy zadzania finansami:
— systemy ksigowe
— systemy wspomagge zarzdzanie procesami produkcji — MRP/ERP,
— planowanie zapotrzebowania materialowego,
— zaradzanie projektami,
— modelowanie procesow wytworczych i biznesowych,
— systemy wspomaggje zaradzanie zaopatrzeniem i dystrybacj
- logistyczne systemy informatyczne LSI.
Zapoznanie giz problematyk zaradzania personelem i wykonywanie czyiciazwiazanych z
zarzadzaniem zasobami ludzkimi:
— rozmiary i struktura zatrudnienia,
— metody i procedury doboru kadr,
— szkolenie, zasady awansowania,
— systemy ptac, efektywré czynnika ludzkiego;
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ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK

Student samodzielnie wskazuje instytu&jtora wyrazi gotow& jego przygcia na praktyk.
Umowa z jednostk organizacyja, w ktorej realizowane dola praktyki studenckie zostaje
podpisana, przed rozpagzem praktyk .
Dokumentagj dotyczica praktyk stanowica podstaw zaliczenia praktyk stanowi dziennik
praktyk, siatka oceny praktyki studentaiadectwo odbycia praktyki.
Podczas praktyki student realizuje zadania zgodnagrzymanym zatwierdzeniem miejsca i
planu praktyk.
Student prowadzi na bigco dokumentagjw dzienniku praktyk, w postaci cotygodniowych
zapiséw czynnéci wykonywanych podczas praktyki potwierdaoreytelry piecztka placowki
i podpisem zaktadowego Opiekuna praktyki lub primdiiela firmy przyjmugcej studenta na
praktyke.
Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami spjawOpiekun praktyk, wybrany
sparod nauczycieli akademickich.
Do zada Opiekuna praktyk naky w szczegOIngi:

- nawizywanie kontaktow z instytucjami w celu znaleziemigéjsc do odbycia praktyk

studenckich,

— nadzér nad przebiegiem praktyk,

— ocena dokumentacji dostarczonej przez studentéabytpch praktyk,

— zaliczenie praktyk poprzez dokonanie wpisu do isdekkarty okresowych aginie¢

studenta i dziennika praktyk
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WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wyazianie s¢ z zada sformutowanych w programie
praktyki oraz przedizenie przez studenta stosownej dokumentaciji.

. Student zobowizany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk ao&ntaciji potwierdzagej
odbycie praktyki: dziennik praktyk oragviadectwo odbycia praktyki i siatka oceny praktyk

. Zaliczenia praktyki w indeksie dokonuje Opiekunkpy&.

. Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zadicia semestru, ktérego program
przewiduje realizacje tych zgj

. Na wniosek studenta Dyrektor Instytutu ieowyrazé¢ zgod: na odbycie praktyk w innym
terminie.

Instytutowa Komisja ds. Praktyk m® zwolnt studenta z praktyki jeli :

— zatrudnienie studenta i charakter pracy spetmgimogi programu praktyki,

— student brat udziat w obozie naukowym o profilu @ggm z programem praktyki,

— inne formy aktywnéci zawodowej potwierdzajspetnienie wymogow programu praktyki
m. in. odbywanie sty zawodowych, prowadzenie wiasnej dziataliogospodarczej,
swiadczenie pracy na innych podstawach prawnychvWmontariat).

. Zaliczenie pracy jako praktyki napuje na pisemny wniosek studenta. Do wniosku wibyy
dolaczone dokumenty uzasadnieé¢ prébe studenta, a w szczegokwd zawiadczenie
potwierdzajce realizowanie pracy zawodowej wskazyj na zakres realizowanych zada
czynndaci w trakcie pracy zawodowe).

. Student, ktory nie odbyt wszystkich wymaganych \angich studiow praktyk, nie me by
dopuszczony do egzaminu dyplomowego.
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